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SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS — MODULO AGENTE
PUBLICO

®  Objetivo

A Controladoria Geral do Municipio (CGM) é o 6rgdo responsavel por orientar e supervisionar as acdes de controle interno
dentro do Poder Executivo Municipal. Sua atuacdo envolve o monitoramento da administracdo publica como um todo,
verificando a regularidade dos atos de gestdo, o uso dos recursos publicos e a conformidade das atividades orcamentarias,
financeiras, patrimoniais e administrativas. Além disso, cabe a CGM identificar riscos, apontar falhas e recomendar melhorias
para fortalecer a integridade e a eficiéncia da gestdo municipal. Em atendimento as normas municipais e em conformidade
com o artigo 13 da Lei Federal n°® 8.429/1992, bem como o Decreto Municipal n°® 113.668/2025, todos os agentes publicos
devem apresentar sua declaracado de bens e valores por meio do sistema eletrénico destinado ao registro e a atualizacdo do
patriménio dos servidores publicos municipais. A legislacdo vigente estabelece que a declaracdo de bens e valores deve ser
apresentada no ato da posse ou inicio do exercicio, atualizada anualmente, em até 15 (quinze) dias Uteis apds a entrega da
Declaracdo de Imposto de Renda da Pessoa Fisica (DIRPF), bem como por ocasido da cessacdo do vinculo ou
aposentadoria, conforme previsto no Decreto Municipal n® 113.668/2025. A obrigatoriedade abrange todos os agentes
publicos que exercam, ainda que transitoriamente e com ou sem remuneragdo, cargos, empregos ou fungdes na
administracdo publica direta e indireta. Com a implantacdo do sistema, os agentes publicos municipais poderdo enviar sua
declaracdo de forma digital, garantindo mais seguranca e facilidade no processo. A coleta anual das informacdes ocorrera

apos a entrega da declaracdo do Imposto de Renda (IRPF), de modo a assegurar que os dados registrados estejam

alinhados as informacdes declaradas a Receita Federal.




] Cadastro Inicial

Caso o Agente Publico ainda ndo tenha se cadastrado, faz-se necessario um cadastro inicial, para a obtencao de senha, que
permitira que 0 mesmo entre no sistema e preencha as informag¢des necessarias.

Obs.: Para acessar o sistema, pode-se utilizar tanto o navegador
Chrome, quanto o Firefox ou Microsoft Edge.

Link de acesso ao SISPATRI: https://sispatri.belem.pa.gov.br/

® s SISTEMA DE REGISTRO DE BENS -
28 SISPATRI *"5os acentes Pusticos Controt e BELEM
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A Controladoria Geral do Municipio (CGM), ¢ e Interno no ambito do Poder

itivo Municipal, tem como liacao da
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, patrimonic istrativa e
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etivas em face dos problemas identificados

Considerando a Lel Federal n® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) e o Decreto Municipal n* 113 668/2025, de 29 de maio de 2025, que trata da obrigatoriedade de apresentag3o, pelos
agentes piblicos, a declarac3o de bens e valores. A CGM Belém, em parceria com a BelémDigital e PRODEPA, estio implantando o Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos do Poder
Executivo. Nos referidos normativos esta prevista a apresentac3o de declaracio de bens e valores, bem como a sua atualizac3o, para a posse e exercicio de mandatos, cargos, fungdes ou empregos
nos Orgdos da Administracdo Piblica Direta e Indireta

Nos referidos normativos esta prevista a apresentacdo de declaragdo de bens e valores, bem como a sua atualizacdo, para a posse e exercicio de mandatos, cargos, fungdes ou empregos nos
Orgdos da Administragdo Pablica Direta e Indireta

i\ F - - =
¥ € minha primeira vez por aqui - " ~ #hEu ja possuo cadastro

Se vocé € Agente Publico Municipal, este sistema
permite o preenchimento € a entrega da sua declaracdo
eletronica de bens e valores. Para isso, € necessariaa
realizac3o de seu cadastro, onde serdo confirmados
alguns de seus dados e sera solicitada a criagdo de uma

senha de acesso.
Validagio

CAPTCHA
Manual de Apoio ao Usudrio :-?
-

Perguntas frequentes

m CumpAR

Esqueci minha senha




Apos clicar no botdo “CADASTRE-SE AQUI”, na préxima tela conforme imagem abaixo, no campo “Confirmacédo de dados

pessoais para primeiro acesso” digite o numero de seu CPF, sem pontuacéo, incluindo os digitos verificadores.

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS e -

TAL BA AmardA

# Confirmacao de dados pessoais para primeiro acesso

CPF 000.000.000-00

Em seguida clique no botao:

—y

Ot et




Caso, o Agente Publico seja encontrado na base de dados, sera mostrada a tela a seguir:

Primeiro acesso

#’ Confirmacao de dados pessoais para primeiro acesso

USUARIO TESTE

= -

€ VOUTAR A PAGIMA INICTAL

Preencha corretamente os campos “CPF ”,“Nome ” e “Data de Nascimento”.

Em seguida clique no botao:

-

Apés serd exibida a tela“Alterar dados de acesso




BB sisearry e e i BELEM

£* Alterar dados de acesso

Novos dados de acesso

Manual de Apois as Unairie

== -~

No campo “Novo e-mail”, digite um e-mail de acesso, importante ressaltar que este e-mail sera utilizado para recuperar
sua senha, além de permitir a comunicacdo entre o RH e o Agente, de preferéncia utilize o seu e-mail corporativo, caso vocé

tenha um. Na falta de e-mail corporativo, é fundamental que seja colocado um e-mail que vocé acesse frequentemente. Apos:

Repita o e-mail desejado no campo “Confirme o novo e-mail”;
Crie uma senha de acesso ao sistema no campo “Nova senha’;

Repita a senha recém-criada no campo “Confirme a nova senha’;

Por ultimo, clique no botéo:




Se todos os passos foram seguidos corretamente, sera exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Vocé tera que logar novamente no
sistema.

ATENCAO: Como orientado neste aviso, o Agente devera entrar novamente no sistema, para que possa preencher a
Declaracéo de Bens.

Apés clicar no botdo “OK”, sera aberta a interface da Pagina Inicial para que seja efetuado o login (entrada) no
SISPATRI.




m Entrando no Sistema

% £
-

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS adodd =
SISPATRI ~"505 acentes pusticos Controlagerat % BELEM

PREFEITURA

camras ma mmastua

Considérando a Lei Federal n* 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) € 6 Decreto Municipal n® 113.66

de 29 de maio de 2025, que trata da obrigatoriedade de apresentaciio, pelos

sgentes pblicos, a declaragBo de bens e valores. A CGM Belém, em parceria com a BelémDigital ¢ PRODEPA, estio Implantando o Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos do Poder

Executivo. Nos referidos normativos ests prevista 3 apresentacio de declaracio de bens e valores, bem como  sua atualizag5o, Para & Posse € exercicio de mandatos, cargos, fungbes ou empregos
rglos da Administracio Piblica Direta ¢ Indireta

Nos referidos normativos ests prevista a apresentaclio de declarag3o de bens ¢ valores, bem como a sua atualizaclio, para a posse € exercicio de mandatos, cargos, fungdes ou empregos nos
Orgios da Administracio PUblica Direta e Indireta

L .. TMREEEETS 4*_“
‘ g = 3 -
€ minha primeira vez por aqui MEu jé possuo cadastro

Se vocit & Agente PGblico Municipal, este sistema

permite o preenchimento da sua declaragio

eletrénica de bens e valores. Para isso, & necessdria a

realizagdo de seu cadastro, onde serdo confirmados

alguns de seus dados e serd solicitada 3 criagio de uma

senha do acesso.
Validacso
CAPTCHA

Manual de Apoio ac Usudrio

Perguntas frequentes

Esqueci minha senha

R?

3 Preencha o campo “CPF”, com o numero de seu CPF completo, sem pontuacéo;
‘1‘ Digite a senha cadastrada no campo “Senha”;

3

No campo “Validagcdo CAPTCHA?”, digite o conjunto de letras exibidas abaixo da caixa de edigdo (n&o se preocupe
com maiusculas ou minasculas);

Em seguida, clique no botdo: [s2lliill
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m Esqueci minha senha

Caso 0 agente ja tenha feito o cadastro inicial, mas tenha esquecido sua senha, sera possivel recupera-la através do
link “Esqueci minha senha” na pagina inicial do SISPATRI:

PREFEITURA
CArTas ae aard

BB sispars soszmemss e corgets o BELEM
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eral do Munic 5
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bem como 0 acompanhamento da exec

fou desp

nicipal, formulando e propondc

“orretivas em face ¢

ntificados.

> ProDiemas 1Ge

Considerando a Led Federal n' 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) ¢ o Decreto Municipal n® 113.668/2025, de 29 de maio de 2025, que trata da obrigatoriedade de spresentagdo, pelos
agentes pablicos, a declaracio de bens ¢ volores. A CGM Belém, em parceria com a BetémDigital ¢ PRODEPA, estio implantando o Sistema de Registro de Bens dos Agentes Piblicos do Poder
Executivo. Nos referidos mormativos esth prevista a apresentagdo de declaraclio de bens e vidiores, bem como & sud Mualizaco, para 3 posse ¢ exercicio de mandatos, cargos, fungdes ou empeegos
nos Orgdos da Administracio Publica Direta ¢ Indireta

Nos referidos normativos estd prevista a apresentaclio de declaracho de bens e valores, bem como a sua atualizagio, pard o posse ¢ exercicio de mandatos, cargos, lungdes ou empregos nos
Orgios da Administraco Publica Direta e indireta

. T —
" #€ minha primeira vez por aqui ' L @Euji possuo cadastro

Se vocé & Agente Publico Municipal, este sistema
permite o preenchimento ¢ a entrega da sua declaragdo
eletrdnica de bens ¢ valores, Para isso, 6 necessdria a
realizagdo de seu cadastro, onde serdo confirmados
alguns de seus dados @ serd solicitada a criagdo de uma

senha de acesso x
- = Validagio

CAPTCHA

; & : ' T8
Manual de Apoio ao Usuario o
m ° MBUDSq

Perguntas frequentes

G

Esqueci minha senha




Apos clicar no link “Esqueci minha senha”, aparecera a interface abaixo:
q

DOS AGENTES PUBLICOS

SISPATR' SISTEMA DE REGISTRO DE BENS Controlag::: %‘% BELEM

PREFEITURA

CAPITAL DA AMATONA

Inicio Esqueci minha senha

Esqueci minha senha

ara sua seguranca, precisamos que voceé confirme seu CPF e reconheca seu endereco de e-mail cadastrado anteriormente. Sera

erad
viado um e-mail com os procedimentos para que vOcé possa recuperar Seu acesso.

«# Confirmac@o de dados para recuperagdo de acesso

| " Estecampoé

il obrigatério

umero * Necessdrio no

c vdo o digit ficador

minimo 11

canactere(s)

u o ve Cado

Deve ser informado o CPF (s6 numeros, sem pontuacdo ou tracos), e clicar no boté&o:

-

OBS: As instrucdes de recuperacdo de senha serdo enviadas para o endereco de e-mail que foi informado no
cadastro inicial do agente.
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m Pagina Central do Agente

Apds entrar no sistema vocé tera acesso a pagina Central do Agente, onde tera uma visdo geral sobre as

possibilidades que o sistema fornece, vocé podera:

» Verificar seu status com relacéo a declaracao de bens atual;

» Iniciar uma retificacéo da declaracdo atual;

* Alterar sua senha de acesso ao sistema,;

» Verificar o histérico das declaracdes entregues;

* Imprimir as declaracdes entregues;

» Imprimir o Protocolo de entrega das declaracdes (a partir da versao 2.0.0.22220);

» Caixa de Suporte: Contém os links dos manuais disponiveis, site de perguntas frequentes e legislacéo relacionada.

Visdo Geral da pagina Central do Agente:

Central do agente

ATENCAD 4 ' 1e y a dociars e de Bens dove ser 3 declanagio
de impacto e renda IpTeIeatada 3 Receits Federa

13




Apéagina Central do Agente € dividida em quadros para facilitar a localizacdo das informacoes.

Nocanto superior direito, é possivel localizar o quadro de “Ildentificagao”, onde constara o Nome do agente publico

conectado ao SISPATRI, o link “Alterar meus dados de acesso” e o0 botdo “SAIR”, que sempre deve ser utilizado para
desconectar do sistema.

Logo abaixo do quadro de identificagdo esta o quadro de “Suporte” contendo:

* Manuais de apoio ao Usuario;

K2
*»*

Link do site de Perguntas Frequentes.

)a, USUARIO TESTE

Alterar meus dados de Cesair
acesso

Se vocé tem duvida de como preencher
as telas, acesse o link abaixo do Manual
de Apoio ao Usuario

Manual de Apoio ao Usuirio

Perguntas frequentes

14




m Qual a minha situagéo?

O primeiro quadro que aparece na pagina Central do Agente refere-se ao status do agente publico em relacéo ao processo

atual.
Quando aparece a mensagem abaixo significa que o agente publico ainda ndo entregou a declaracdo de bens.

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente, A

itual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua dec

Qual a minha situacdo?

g Atencdo, voce ainda nao efetuou sua declaragdo e e5td em situacdo regular somente até 31/08/2022 23h59min.

ATENGAO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou a lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a declaragao
de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

Somente os agentes publicos que ndo possuem declaracio
de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser

isento ou qualquer outro motivo, devem preenchero
tes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazera formulario.

W Nova Declaragio

Os age
Imponacdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a
declaracdo atual

Como fago para importar minha declaragio de Q siM ONAO
IRPF?

Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

OBS: ApoOs entregar a declaracdo de bens no sistema, o quadro “Qual a minha situagao?” ficara semelhante a

imagem abaixo:

Qual a minha situacdo?

Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragio e esta em situagao regular.
V Codigo da declaracio AEBSCOES-2DEB-4BCY-B75A-D25E2CA4C1E0

Data da altima alteracio 27/04/2021 13022min

15




u Alterar minha declaracao

Apbs a declaracdo ser entregue no sistema, seré exibido o quadro “Alterar minha declaragéo”, onde € possivel iniciar a
retificacdo da declaracao do processo atual, clicando no botdo “Retificar”:

W Alterar minha declarado

Escolha esta opgao sevocé deseja retificar sua declaragio para o processo atual.

LG

u Nova Declaracéao

Através do quadro “Nova Declaragéo”, o usuario importa a declaracdo entregue a Receita Federal (arquivo com extensdo

“‘DEC”). Os dados serdo importados e deverdo ser confirmados até a data da finalizadora.

Nova Declaragdo

Os agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazer a
importacdo por meio do arquive do arquivo (.DEC) como base para a
declaracdo atual.

Como fago para importar minha declaracao de
IRPF?

16




m  Alterar meus dados de acesso

Através do link “Alterar meus dados de acesso ”, no  ldentificacdo ,é possivel alterar seu e-mail e sua senha de
bloco acesso ao SISPATRI:

0l3, USUARIO TESTE

Alterar meus dados de G+ SAIR
acesso

£+ Alterar dados de acesso

Informe-nos um e-mail para contato e a senha que voce utilizara para acessar o sistema

Novos dados de acesso

Novo e-mail
Confirme o novo e-mail
Confirme a senha atual
Nova senha

Confirme a nova senha

s

17




] Historico
No quadro “Historico” é possivel visualizar todas as suas declaragées que foram entregues ao SISPATRI;

O campo Declaracgéo so6 estard preenchido quando a declara¢do foi entregue, caso este campo estiver com a
>

informacéo “nao consta”, significa que a entrega da declaracédo néo foi concluida;

> E possivel imprimir a declaragdo completa através do botdo “Imprimir” logo abaixo da coluna Declaracéo.

i@ Histérico
Tipo Processo Referéncia Data Declaragdo Dispensa Extensio Declaragdo Protocolo de
Entrega
Anual 2021 2020 29042021 A4EBBCOEB-2DEB-4BC9-875A- NAO NAO
D25E2CA4C160 ) § "L
Anual 2020 2019 26{04(2021 BAACDEC7-6561-4581-864E - NAO NAO
52FF55EDBALS
Anual 2019 2018 19/04{2021 OBF54668-6D9F-4F66-8186- NAC NAO
4ACI5304D771 )
Anual 2018 2017 19/04/2021  949AFED5-4330-4B26-94AB- NAO NAD
C3F86AAB 23AC
Anual 2017 2016 19/04{2021 (ndo consta) NAO NAO
Anual 2016 2015 12/04{2021 {ndo consta) NAC NAO
Anual 2015 2014 19/04{2021 (ndo consta) HAO NAO
Anual 2014 2013 19/04{2021 (ndoc consta) NAO NAO
Anual 2013 2012 13/040202) (ndo consta) HAO NAQ

18




m Protocolo de Entrega de Declaragao

A partir da versao 2.0.0.22220 é possivel imprimir o Protocolo de Entrega de Declaracado, que é totalmente opcional.
Esta opcéo foi criada para que o agente publico possa comprovar junto a terceiros a entrega de declaracéo de bens.

Utilizando o protocolo, 0 agente publico ndo necessitara imprimir a declaragdo completa para este fim.

ATENCAO: N&o é necessarioaentrega de protocolo a CGM.

Para imprimir o protocolo de entrega, na pagina Central do Agente, role a tela até o final, ao encontrar o quadro “ Histérico”,

identifique a coluna “Protocolo de Entrega”, e clique no botédo “Imprimir” na linha do processo que necessitar:

i Histdrico

IMPORTANTE: S6 estara disponivel a impressao do protocolo para a declaracao que foi entregue no sistema e
somente para 0S processos superiores ao ano de 2025.
19



m Preenchimento

Na interface principal, teremos a opc¢éo “Importar IRPF” no bloco “NovaDeclaracéao”.

Cligueno botéo para dar inicio ao processo de envio de sua declaracgéo.

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui voce podera acompanhar a sua situagao no processo

atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

Qual a minha situagao?

Atencdo, vocé ainda n3o efetuou sua declaragdo e estd em situacdo regular somente até 31/08/2022 23h59min

ATENGAO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou a lei 8.429/92, a declaracdo de bens deve ser a declaragdo
de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

= e Somente os agentes publicos que ndo possuem declaragio
WNova Declaragdo s %
de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preenchero
Os agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazera formulario.

importacdo per meio do arquivo do arquivo {.DEC) como base para a
declaracdo atual.

Como fago para importar minha declaragdo de QO siM ONAO
IRPF?

Possui declaragdo de IRPF no seu CPF?

20




O sistema vai apresentar o seguinte aviso:

Declaragao

(] Declaro estar ciente do contetido da Lei Federal 8.429/1992, art. 13, §3° e 0
Decreto N°. 113.668/2025 PMB, de 29 de maio de 2025., que trata da
obrigatoriedade de apresentacdo, pelos agentes publicos, a declaracdo de bens e
valores, o0s quais tratam das possiveis penalidades de suspensdo de pagamento
e/ou demissa@o a bem do servico publico nas hipéteses de recusa a prestar
declaracdo de bens, dentro do prazo determinado, ou de prestacdo de declaracdo
falsa.

Clique aqui e acesse o Decreto N°. 113.668/2025 PMB, de 29 de maio de 2025.

(] Declaro estar ciente das regras para preenchimento da declaracdo de bens, e de
ter conhecimento das formas de esclarecer minhas dlvidas, para que nao sejam
enviadas informacdes imprecisas, incorretas ou incoerentes.

Observagao:

Em caso de dlvidas, consulte 0 manual na tela inicial do sistema SISPATRI, e/ou

entre em contato com sua unidade de RH.

Clique aqui para obter Informacdes sobre o SISPATRI

Confirmar e Avancar

Leia com atencdo e marque os itens, para dar continuidade ao processo de envio da declaracédo, clique em:

ﬂ Confirmar e Avancar
21




Na interface seguinte (imagem abaixo), vocé seleciona o arquivo de sua declaracdo (.DEC) clicando no botdo “Escolher
Arquivo”.

:f SISPATRI SISTEMA DE REGISTRO DE BENS Controladoria . BELEM

DOS AGENTES PUBLICOS PREFEITURA

@® Importar declaracdo do IRPF

Envio de arquivo do IRPF

Atangdo: 1 5ta huncionatatade exive Dara 2 Imgxortaio do 0304 ifor=adon 3 Heceta
Federsl relativon & “Sependentes, “shmersandon”, “bens e diretons”, “rencimentos’,

“pagamenton”, “doacles” # 3 “dividas o bosn reals” da DIRPF. Outros dadis ndo wrdo

mportason. € pecensério checar o dados importadat mas pastas “Depwndentm . S Apc
himentandos”, “Bent”, “Rvdinventos”, "Pagemwntos”, “Doagles” & Dividan” d Seclacacio Manual de Apeis 3 Ussirio

um

Perguntas frequentes

Localize o arquivo em seu computador selecione e clique no botdo “Enviar Arquivo”, conforme imagem abaixo:
q

Bl ArcadeTaba+ »  Nome Data de modificagso Tipo Tamanho
& Downloads #

“ Hoje (2)
% Documentos # .

Arquivo REC

~2022-2021-ORIGLREC 18
Arquivo DEC 5x8

W 5-2022-2021-ORIGLDEC

» Imagens * \

8 Este Computador
I Area de Trabalhc
% Documentos
& Downloads
& Imagens
D Misicas
_B Objetos 30
B Videos
% Disco Local (C:)
- Windows (D)

¥ Rede

Nome: | -IRPF-A-2022-2021-ORIGLDEC ~ | Todos os ficheiros v

Cancar
22
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Apés o upload de sua declaragdo para o sistema, sera apresentado a mensagem:

Sucesso!

Importacao do arquivo IRPF realizada com sucesso

Clique no botao “OK” para prosseguir.

ATENCAO: A importacéo dos dados do IRPF facilitara o preenchimento de todas as abas disponiveis, porém havera a
necessidade de verificar cada um dos itens importados do IRPF: Dados Pessoais, Dependentes, Bens, entre outros. Esta
verificagcdo de cada aba e de seus itens é obrigatdria, e ap0s sua realizacdo sera possivel enviar a declaracao ao final do
processo.

Ser& exibida a guia “Dados Pessoais”, onde deverdo ser digitados os dados pessoais do Agente e também do seu
cbnjuge/companheiro(a), se houver:
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MDeclaracao

b 3 L 11 L $

-t

013, USUARIO TESTE
Dados pessoais

Alterar meus dados de GosAm
P03 abirD com seus dados pesIod acesso

USUARIO TESTE

XX XXX XXX-XX

Manual de Apoio a0 Usudrio

10/10/2001

E obrigatdrio responder a pergunta:

’ Possui conjuge ou companheiro(a)? Sim O Nnao O

~

> Ao informar “Nao” a pergunta “Possui conjuge ou companheiro(a)”, € so clicar no botao“Confirmar e Avancar” para
seguir com a declaragéo.

> Se a resposta for“Sim” ,aparecerdo os demais dados do cénjuge/companheiro(a) a serem preenchidos:
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Dados do Cénjuge
Cénjuge é dependente 7 O Ndo Jsim

CPF do conjugé ou
companheiro(a)

Nome completo ) DO CONJS
Data da Unido/Casamento

Qual o regime de bens ? v

 CONFIRMAR E AVAMGAR Cumpar

OBS: E obrigatério responder a pergunta seo cénjuge/companheiro(a) € dependente.

Opc¢dao 1) Cbnjuge/Companheiro(a) é dependente e j& esta cadastrado no SISPATRI:
s Caso o cbnjuge/companheiro(a) seja dependente, o SISPATRI verificara se seus dados ja estdo cadastrados na aba
“‘Dependentes” no sistema.

¢ Quando o cdnjuge ja esta cadastrado como dependente (tipo 11), o sistema copia os dados (Nome e CPF) da aba de
dependentes e preenche nesta tela do cénjuge.
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Complete os demais dados solicitados com relacdo a unido (data e regime de bens), e clique no botdo “Confirmar e

Avancar” para que esta aba fique com status Completo:

Dados do Conjuge

Cénjuge é dependente 7 2 Nao @®Sim

CPF do conjugéou 111.111.111-11

companheirofa)

Nome completo NOME DO CONJUGE
Data da Unido/Casamento

Qual o regimede bens ? v

+ CONFIRMAR E AVANCAR  (eAT TN

Opcéao 2) Conjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NAO esta cadastrado no SISPATRI:

Quando o cdnjuge/companheiro(a) é dependente e NAO esta cadastrado no SISPATRI, o sistema exibird uma mensagem

solicitando que primeiramente preencha o cadastro do conjuge/companheiro(a) na Aba de “Dependentes” no sistema:

Atengao!

QO cénjuge ou companheiro ndo esta cadastrado no SISPATRI como dependente tipo 11. Por favor, faga o cadastro e retorne para a tela de
Dados Pessoais (Conjuge).
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O sistema abrird a aba de dependentes para cadastrar o conjuge, com o tipo 11, e depois de confirmados os dados do dependente,
retorne a tela de “Dados Pessoais” e complete os dados do Cénjuge.

Clique no botao “Adicionar Dependente” na aba de “Dependentes” e inclua os dados do conjuge (tipo 11):

1 ) i # s

Dependentes
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§ 3 - i1 # s

I
m
|

Dados do dependente

> Preencha todos os dados solicitados e clique no botédo “Confirmar” para salvar os dados do dependente.
Apés confirmar os dados do dependente nesta aba, o declarante deve retornar a aba de “Dados Pessoais” para completar o
cadastro do conjuge.

Clique na aba de Dados Pessoais, conforme demonstrado na imagem abaixo:

28




— L = it # $ = . - D4

Dependentes
U pe 55 QUe vivam 30D & dependinca acondmica do decarants gQue possuam buns ¢ valoras
1M st deve e sl dertficados, Mo aso de iIneusténcs de Sependentes ou de bens por parte dos meamos, digue em
’ Tipe o Statun AL M0
o " " WE DO CONJLOE @& Arenan u
- s 5 {onco] ang

+ ADICIONAR DEPENDENTE

Ao retornar a tela de Dados Pessoais, responder as perguntas:

‘ Possui conjuge ou companheiro(a)? Cénjuge é dependente?

hY

Comoo conjuge/companheiro(a) foi cadastrado como dependente nos passos acima, ao responder “Sim” a pergunta “Coénjuge é
dependente?”, o sistema buscara os dados previamente preenchidos (Nome e CPF) e exibira na tela do
Conjuge:
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Dados do Conjuge

Cénjuge é dependente 7 O Nao @®Sim

CPF do conjugé ou 111.111.111-11

companheirofa)

Nome completo NOME DO CONJUGE

Data da Unido/Casamento

Quale regimedebens? v

+ CONFIRMAR E AVANCAR C UMPAR

Preencha os demais dados do conjuge/companheiro(a) solicitados em tela, com relacdo a unido (data e regime de bens) e

depois clique no botdo “Confirmar e Avancar” para que esta aba fique com status “Completo”.

Opcéao 3) Conjuge/Companheiro(a) NAO é dependente do declarante:

Ao responder “Nao” a pergunta “Coénjuge € dependente?”, o sistema habilita todos os dados em tela para que o

cadastramento do conjuge/companheiro(a) seja realizado:
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Dados do Conjuge

Cénjuge & dependente 7 ® Nao
CPF do conjugé ou
companheiro(a)
Nome completo

Data da Unido/Casamento

Qual o regime de bens 7 v

+ CONFIRMAR £ AVANGAR C LIMPAR

Preencha os campos e depois clique no botéo “Confirmar e Avancar” para continuar com o preenchimento da declaragéo.

IMPORTANTE: Ao cadastrar um bem deste c6njuge nao dependente, no campo “Este bem pertence” escolha a opc¢éao “Ao

cbnjuge/companheiro ndo dependente”.
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Este bem pertence ' ao declarante v

ao declarante

ao dependente...

» ao conjuge ou companhero({a) ndo dependente

Apos finalizar o preenchimento desta aba de “Dados Pessoais” clicando no botdo “Confirmar e Avancar”, a aba estara com

status completo e o sistema avancara para a proxima aba “Dependentes”.

OBS: Sera exibida a guia “Dependentes”, onde deverdo ser conferidos e, caso haja necessidade, cadastrados novos
dependentes.

E obrigatério o preenchimento do CPF de cada dependente cadastrado.

5 § | ¥ ® $ = H - D4

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos € outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

# Cac

< ADICIONAR DEPENDENTE
AVANCAR >

32



OBS: No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em “Avancar”.
Para cada dependente importado sera necessario clicar em “Verificar” em Status:

A L f i1 L $ = HH - DL

Dependentes

Cdnjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqul identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em

"AVANGAR".

® Caso terth

] Tipo Nome Status. Agio

1 Filho(a} ou enteado(a} até 21 (vinte € um) anos. DEPENDENTE NUMERO U... B0 AR n
2 Filho{a) ou enteadofa} até 21 {vinte e um) anos. DEPENDENTE NUMERO D.. Garear [B

<+ ADICIONAR DEPENDENTE

Abrira a tela dos Dados do Dependente, inclua a informacao de sexo, altere outros dados, caso seja hecessario, e depois

cligue no botdo “Confirmar”: 2 - it N $ =

H - D
Dados do dependente

Tipo 21-Fiiho(a) ou enteadofa) até 21 [vinte € um) anos

Nome completo DEPENDENTE NUMERO UM

Cumrag m 33



O status “VERIFICAR” do dependente que foi confirmado seré alterado para “COMPLETO”:

3 § o i1 f $

il
Ed

- D

Dependentes

Canjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em

"AVANGAR”.

¢ ca

8 Tipo Nome Status Agao

1 Fllho{a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. DEPENDENTE NUMERO U... - @ ALTERAR
2 Filho(a) ou enteadof{a) até 21 (vinte e um) anos. DEPENDENTE NUMERO D... & ALTERAR

< ADICIONAR DEPENDENTE

E necessario “VERIFICAR” todos os dependentes importados um a um. Caso seja necessario incluir um novo
dependente, siga os procedimentos abaixo:

Inicia-se cadastramento de dependentes, clicando no botéo:

== ADICIONAR DEPENDENTE

Sera exibida a guia “Dados do dependente”, onde poderéo ser cadastrados todos os dados dos dependentes.

No campo “Tipo”, pode-se escolher o tipo de dependente a ser cadastrado.
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Vs, TEDIE.

Dados do dependente Cosain

Tige -

ou viva hd mais de 5 (¢inco) ancs, ou conjuge.

11 - Companhelrofa) com ofa) qual ofa) contribuinte tenha filhof.

HomR COnpIo 21 - Piho(a) ou enteadofa) até 21 (vinte & um) anos.
22 - Fiho(a) ou enteade(a) cursando estabebecimento de ensino superior oy escola téenica de 2° gray, até 24 (Vinte e quatro) anos,
23 - Filho(a) ou enteadola) em qualquer idade, quando incapacitado fisica e/ou mentalmente para o trabalho.
24 - im3o(3), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pals, dofa) qual o contribuinte detém a guarda judicial, até 21 (vinte ¢ um) anos.
CPF ) sem arrimo dos pals, com idade até 24 anos, se ainda estiver cursando estabelecimento de ensino superior ou escols técnica de 2° grau, desde que ¢

26 - imJo(3), netola) ou bisneto{a) sem arrimo dos pais, dofa) qual o contribuinte detém a guarda judicial, em qualguer idade, quando Incapacitado fisica efou mentalmente para o tra
31 - Pais, avds e bisavds que, em 2015, receberam rendimentos, tributdveis ou nlo, até RS 22.847,76.

41 - Manor pobre, até 21 (vinte e um) anos, que o contribuinte crie @ eduque @ do qual detenha a guarda judicial

51 - A pessoa absolutamente incapaz, da qual o contribuinte sefa tutor ou curador.

Data de nascimento DATA DE NASCIMENTO

Apdsopreenchimento dos campos, clicar no botdo “ Confirmar”.

Sera exibida a seguinte tela:

ilDeclaragéo

oce pode alterar i

remente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados
e s6 serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagao final.

2 L ¥1 A $ = HH - D

Dados do dependente

Tipo 22 - Fitho{a) ou enteado{a) cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnicadez v

CcPF 127.678.944-07

Sem pont

Data de nascimento 27/01/2005
dd/mm/aaaa
Nome completo JOAO DE OLIVEIRA TESTE

Nome eto do depent

Sexo Masculino v

 CONFIRMAR CLIMPAR
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ilDeclaragéo

Voce pode alterar livremente todos os dados de sua declaracdo até o prazo final de entrega. Os dados

e s0 serao considerados como efetivamente entregues apos sua confirmagao final.

2 | i1 f $ =

& - 03
Dependentes

Conjuge ou companheiro, fithos ¢ outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados, No caso de inexistiéncia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em

"AVANCAR",

~

# Tipo Nome Status Agao

1 Fitho{a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. JOAO DE OLIVEIRA TESTE @ ALTERAR u

<+ ADICIONAR DEPENDENTE

Nessatelatem as opcoes:

> Botéo de acéo “Alterar”,permite o retorno para a tela de cadastro do dependente para efetuar alteragdes que se

facam necessarias.

> Botdo “Excluir” , permite a exclusdo do dependente do cadastro.

Ao término dopreenchimento da guia“ Dependentes” ,clica-se no botdo “Avancar”:

» B3
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Observacdes:

> E obrigatorio o cadastramento do CPF de todos os dependentes, independentemente de sua idade;
> Ao excluir um dependente, todos os itens relacionados a ele serdo excluidos também, como por exemplo: bens,

rendimentos, etc.

A préxima guia a ser verificada e/ou preenchida é a “ ALIMENTANDOS” essa guia segue a mesma regra de preenchimento
da guia Dependentes.

=) i
A

Ao ser exibida, os dados importados deverdo ser conferidos e confirmados, e caso haja necessidade, novos alimentandos
podem ser cadastrados. Para iniciar o preenchimento, clique no botao:

- + ADICIONAR ALIMENTANDO

> E obrigatdrio o preenchimento do CPF de cada alimentando cadastrado.
> Para cada alimentando importado sera necessario clicar no Status “Verificar”:
> No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens por parte dos mesmos, clique em “Avancar”.
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2 W i1 f $

- D

Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenga judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
plblica, que ndo se enquadrem na condicdo de dependentes do servidor & que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANGAR®.

Ca

# Nome Status Agao

ALIMENTANDO NUMERO ... [ visorcan | & ALTERAR n

=+ ADICIONAR ALIMENTANDO

Apos clicar no botédo “AVANCAR”, vai abrir a tela dos Dados do Alimentando (imagem abaixo), inclua a informacao de sexo,
altere outros dados, caso seja necessario, e depois clique no botdo “CONFIRMAR”

5 3 | i1 f $ = H - D4

Dados do alimentando

Residente Brasil v
CPF 134.833.257-64
Data de nascimento 01/01/2003
Nome completo ALIMENTANDO NUMERO UM
Sexo Masculino v

+ CONFIRMAR Cumrar m
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O status do alimentando confirmado sera alterado para “Completo”:

D3

o

il

H
1

2 | ¥ L

Alimentandos

patrimoniais deverdo ser

em "AVANCAR",

# Nome Status Agao

ALIMENTANDO NUMERO .. & ALTERAR u

) =

Havendo mais de um alimentando importado, sera necessario verificad-los um a um, confirmando seus dados. Caso seja

necessario incluir um novo alimentando, siga os procedimentos abaixo:

Inicia-se cadastramento de alimentandos, clicando no botao: VAYs][e[e]\V-\=&F:NRI\Y/|= \ap:-\NIp]e)S

Através do botdo “Adicionar Alimentando”, preenchemos os dados dos beneficiarios de pensao alimenticia paga pelo
servidor por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura publica, caso estes existam.

No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens por parte dos mesmos, clique no botdo “Avancar”.
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Serd exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

2 v ¥1 f $ = H - b4

Dados do alimentando

Residente Brasil _Z]
Nome completo MARIA OLVEIRA TESTE
ompleto do alimentando
CPF CPF DO ALIMENTANDO opcional
T ; 18C L 3
Sexo Feminino _\:J

Data de nascimento [27/01/201 X

d/mm/aaaa

id yaaa
+ CONFIRMAR CLMPAR m

. . . o +/ CONFIRMAR
Apos o preenchimento dos dados, clique no botéo:
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Clique no botdo Alterar, caso necessite fazer alteragdes nos dados do alimentando.

# Nome Status
1 MARIAOLVEIRATESTE

AVANCAR ¥

== ADICIONAR ALIMENTANDO

Para deletar um cadastro do alimentado, clique no botéo:
Caso necessite adicionar outro alimentando, clique no botéo:

== ADICIONAR ALIMENTANDO

Para finalizar o cadastro Alimentandos, clica-se no botao:
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BENS:

)
A

Nessa tela o Agente devera declarar, se existentes, imoveis, méveis, semoventes, dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros,
participacGes societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e abrangera a
totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia
econOmica do declarante.

Caso tenha utilizado a opcéo de copia da declaracdo do ano anterior ou de importacdo de informacdes de sua Declaracdo de Imposto de
Renda, é necessario confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus dependentes. Além disso, no caso de iméveis e

de automéveis importados da Declaracdo de Imposto de Renda, sera necessario o preenchimento de informacdes complementares.

Atengao:

* Bens

cédigo

situagio
31/12/201

Status Agio

Garenan [0
s carca [0
carsaan [
EmEm careas [0

VEICULO XY
RS 250.000,00 RS 354.000,00

- ADICIONAR BEM

+ NAO POSSUO BENS

= 42



Referente a interface da imagem acima, temos:

Permite que se faca uma conferéncia nos bens cadastrados anteriormente;

-
G ALTERAR Permite que se fagcam alteracBes nos dados do bem em questéo, caso se fagcam necessarias;

ﬁ Esse botdo permite apagar o bem do cadastro.

Cada bem importado devera ser conferido e confirmado, clicando no Status “Verificar”, que abrird a tela de Detalhes do bem
onde informac6es complementares poderdo ser exigidas. Apds conferir e inserir as informacdes solicitadas do bem, clique no

botdo “Confirmar”, que fica no final da tela de detalhes do bem.
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3 L i1 ] $

- b3

Bens

A declaragdo de bens e valores deverd compreender, se existentes, imdvels, mévels, semoventes, dinheiro, titulos, agdes, Investimentos
financeiros, participacdes societirias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimonials, localizados no Pais ou no exterior, e
abranger3 a totalidade dos bens e valores patrimonlals do conjuge ou companheiro{a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econdmica do declarante.

*

Atengao:

* Bens patrimonials pertencentes 3 cnjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
“separagdo total de bens™ ndo deverdo ser declarados.

* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companhelro (3) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
“comunh3o parcial de bens™ ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

Cédigo Discriminagio Situagio em Situagio em Status  Agio
31/12/2017 31/12/2018

12-Casa. CASANARUAY, SEM ... RS 150.000,00 RS 151.000,00 & ALTERAR .

13 - Terreno. TERRENO RS 100.000,00 RS 101.000,00 © ALTERAR

18- Loja. LOJA RS §0.000,00 RS 81.000,00 ) C@amemar B

21-Veiculo automotor  VEICULO XYZ RS 20.000,00 RS 21.000,00 EIED) Caurcar

terres,..

RS 350.000,00 RS 354.000,00

+ ADICIONAR BEM

+ NAO POSSUO BENS

AVANGCAR 3
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Ex.: Tela de Detalhes do bem tipo Imovel:

2 L

Cadastro de Bens
Tipode bem

Localizagdo do bem

Inscri¢do Municipal (IPTU)

Data de Aquisicdo

Discriminagdo

12- Casa.

Brasil v

VEAQ o opcional

CASANARUAY, SEM ENDERECO NO CADASTRO

opcional

Detalhes do imovel

Tipo de logradouro

Endereco (logradouro)

Ndmero

Complemento

Bairro/Distrito

CEP

Cidade

Estado/UF

Area Total do Imovel

RUA -

RUA LIBERO BADARO

CENTRO

99999-000 opcional

opcional

opcional



Area Total do Imével AREA TOTAL L IOVEL opcional

Unidade M ¥ opdonal

Registro no Cartério de Sim ¥ opcional
Registro de Imdveis (sim, ndo)

Matricula do Imével opcional
Nome Cartério opcional
Este bem pertence 2o declarante v
Situagdo em 31/12/2017 RS 150.000,00
= 2 -
Situagdo em 31/12/2018 RS  151.000,00 CREPETIR VALOR

= -

> Ao término do preenchimento, clicar no botdo “Confirmar”.

> Caso haja novos bens a serem inseridos, deve-se clicar novamente no botdo “Adicionar Bem” e, em seguida,
proceder ao preenchimento da tela de cadastro de bens.

K caso de inexisténcia de Bens do titular ou de seus dependentes, obrigatoriamente serd necessario clicar no botdo

“NAO POSSUO BENS” para que esta aba fique com status Completo, e seja possivel o envio da declaracdo ao final do

processo.
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3 L " ] S

=

Bens

Ao dai

egimn de

N patrin t 0 : 3 ) . t egida pelo reg

+ ADUCIOMAR GEM

-  NAO POSSUO BENT

Aposclicar no botdo “ NAO POSSUO BENS”, o sistema exibird a mensagem abaixo:

Sucesso!

Indicador de nZo possuir bem foi cadastrado com sucesso.

Cligue no botéao “Ok” para dar prosseguimento.
N&o havendo mais dados de bens para serem preenchidos, clicar no botdo Avancar na tela de Bens:

- 2D .



Observacdes:

> E obrigatorio o cadastramento do CPF/CNPJ nas telas de bens onde os mesmos forem requeridos;

> Cada tipo de bem requer informacgdes especificas que podem ser obrigatérias ou opcionais. Quando forem opcionais
terdo tal aviso ao lado do campo;

> Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo
regime de "separacao total de bens" ndo deverao ser declarados;

> Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo

regime de "comunhao parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da uniéo.

Aproxima tela que sera exibida, é a guia “RENDIMENTOS”, cujo preenchimento de dados € obrigatorio.

Rendimentos:

$
7

Por meio desta guia, o Agente devera informar maiores detalhes acerca de todos os seus rendimentos, inclusive a
remuneracao recebida pela Administracado Publica.

Cada rendimento importado devera ser conferido e confirmado, clicando no Status “Verificar”, que abrira a tela de detalhes
do rendimento onde informagdes complementares poderdo ser exigidas.

A classificacdo dos rendimentos € semelhante ao programa de IRPF da Receita Federal para facilitar o entendimento.

48




Rendimentos Isentos e Nao Tributdveis

Tipo de Rendimento CPF/CNP) Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acdo
§-Outros 03.260.619/0001-94  AUDITORIAGERALDO Titular RS 118,69 EINS Gauerar n
26 - 26-Outros 03.260.619/0001-94 AUDITORIAGERALDO Titular  RS7.199.99 ENE ©auveran n
RS 7.318,68

Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora Benef. Rend. Recebidos  Status Agio
269.619/0001-94  AUDITORIA GERAL DO Titular RS 75.534,62 EEED Cauems ﬁ
RS 75.594,62

Rendimentos Sujeitos a Tributacao Exclusiva/Definitiva

Tipo de Rendimento Fonte Pagadora CPF/CNPJ Benef. Valor Status Agdo
59 . 7-Rendimentos 307.472.282-72 Titular  R$5.230,33 B Gauera n
R$5.230,33

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNP) Fonte Pagadora Benef, Valor Status Agdo
3.269.619/0001-94 AUDITORIA GERAL DO Titular R$5.230,33 [ vssancan | G MTERAR ﬂ
R$ 5.230,33

+ NAD POSSUO RENDIMENTOS

Total de Rendimentos: #5 93 37396

Ao clicar no Status “Verificar”, a tela de cadastro do rendimento sera exibida para que as informacdes possam ser
verificadas e confirmadas, e em alguns casos complementadas, quando for necessario.

Cada tipo de rendimento exibird uma tela propria com campos especificos, cujos dados devem ser verificados e depois
confirmados através do botao “Confirmar”.
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A sequir telas de exemplo de alguns tipos de rendimentos:

2 - " " s ~- " - = 1 - i A $

il
¥
'
4

Cadastro de Rendimentos

Cadastro de Rendimentos

Rondimentos Tributiveis Recebidos de Pessoa Junidica

e it lharal

Vploy e 26000, %
= - = = - &2

> Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botdo “Adicionar Rendimentos” e, em seguida,
proceder ao preenchimento da tela de cadastro.
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Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem coma objetivo que o ager te publico informe miais detalh es sobre todas as suas fontes de renda
bam como as doagdes recebldas

Assim, 03 rendimentos ¢ as doaghaes recebidas pelo agen te publico ou petos seus dependentes eoonomiucos No Ao sntenor devern
ser informados utilizando 03 campos aqui previstos. O3 valores deverdo ser apresentados em sua totalidade (valores brutoy, sem

dedughas pravidencidrias ¢ de imposto de renda

Atenclio:

o As doagdes recebidas davern ser informadas como rendinmentos en tos @ nko ributivers
o Qs rendimentos recebldos atravds da Admunistracso PCblica Munidpal (Dlreta ou Indieeta) também devem ser informados,

-
+ NAO POSSUO RENDIMENTOS

Na tela abaixo de Cadastro de Rendimentos, primeiramente deve-se selecionar a Modalidade de Rendimento a ser incluida.
Para cada modalidade havera uma série de campos especificos a serem preenchidos. Apds preencher todos os dados

solicitados, clique no botdo “Confirmar” ao final da tela.
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& L *' ﬁ $ = ' - 4
Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 02 - Rendimentos Tributiveis Recebidos de Pessoa Juridica ¥

01 - Rendimentos Isentos e NJo tributdvels
Rendimentos Tributavei I e e e = S
03 - Rendimentos Tributiveis Recebidos de Pessoa Fisica no Bxterior
04 - Rendimentos Sujeitos 3 tributagdo Exclusiva/Definitiva
Tipo de Beneficiario 05 - Rendimentos Tributivels de Pessoa Juridica (Imposto com Exigibilidade Suspensa)
06 - Rendimentos Tributaveis Acumuladamente

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora

tragos, com digit

Nome da Fonte Pagadora

(+} Valor Rendimentos RS
Recebidos de Pessoa Juridica

(-) Valor Contribuicio RS
Previdencidria Oficial

(<) Valor Imposto Retido na RS
Fonte
(+) Valor 13° Saldrio RS
(-) Valor IRRF sobre 0 13° RS
Salarlo
valor Liguido RS 0,00
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Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

Tipo de Rendimento CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Agao
12-Rendimentosde...  57.028.3809/0001-57 EMPRESA DO Titular RS 26.000,00 [IVSIET) & ALTERAR
DECLARAN...
RS 26.000,00

Rendimentos Trib. Receb. de PJ com Exigibilidade Suspensa

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora Titular/Dependente Rend. Tribut Status Agao
25,509.986/0001-50  REND TRIB RECEBIDO ... Titular RS 6.500,00 @ ALTERAR
RS 6.500,00

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Agdo

98.232.107/0001-60 REND TRIB RECEBIDO ... Titular RS 23.100,00 (& ALTERAR ﬁ

$8.232.107/0001-60 TESTE Titular RS 32.600,00 & ALTERAR
RS 55.700,00

Total de Rendimentos: RS 188.200,00

4 ADICIONAR RENDIMENTO

> E obrigatorio o cadastramento do CPF/CNPJ em todas as telas de rendimentos;

> Cada tipo de rendimento requer informacdes especificas que podem ser obrigatdrias ou opcionais. Quando forem opcionais

vai ter um aviso ao lado do campo.
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[ DOAGCOES RECEBIDAS

E obrigatorio declarartodasasdoacGesrecebidas no periodo. As doacdes recebidas devem ser declaradas como
i ~ ihutaveis.
Obotdo “NAO POSSUO RENDIMENTOS” s0 deve ser utilizado quando o agente publico ndo recebeu nenhum

rendimento no periodo, nem mesmo da Administragdo Publica.

Rendimentos

O pregnchimanto dasta pasta tem como objetivo que o agente publico informe mals detalhas sobre todas as suas fontes de renda
bam como as doagdes recebidas

Assim, as rendimentos é as doacdes recebidas pelo ager te poblico o pelos seus dependen te WSO N0 aho anterion devem
st informadaons utlizando o MNPOS MU Previato valorea deverdo ser apresontados om sua totalidade (vlores brutos, sem

Medugies previdendanas ¢ de impasto de renda

Atenglo:

o As doaghes recebidas dever sar in formadas coma rendiementos mentos ¢ nio by thver
o O rendimentos recebldos atrnvés da Adeur btracho SCbkcs Muriopal (Olets ou indirets) tarmbaée dever ser informados

+ ADICIONAS RENDIMENTO

¥ NAO POSSUO RENDIMENTOS

AVANCAR >

Apds o preenchimento, ou em caso de ndo preenchimento desta guia, clica-se no botao:
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PAGAMENTO:

-
Essa guia é de preenchimento OPCIONAL, onde o Agente podera informar os pagamentos efetuados durante o ano, pelo

servidor ou por seus dependentes.

Caso o Agente opte pelo preenchimento dos dados, deve iniciar clicando no botéo:

- =+ADICIONAR PAGAMENTO

Sera exibida a guia “Cadastro de Pagamento”, com os campos a serem preenchidos pelo Agente.

2 - " ~ s - b - = : :
Apo6s o preenchimento, clique no botao:
Cadastro de pagamentos

Caso haja novo cadastramento de pagamentos, clica-se no botéo:

Walor page e % 000 X
‘ ‘ FADICIONAR PAGAMENTO

Para finalizacao do cadastro de pagamentos, clica-se no botéo:
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DOACOES:

-
am

7

Essa guia é de preenchimento OPCIONAL, onde o Agente podera informar, caso seja do seu interesse, as doacdes recebidas

durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

D4

o

il

S
I

2 w ¥1 ft

Doacgdes (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as
doagdes recebidas durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observacao"” pode ser utilizado liviemente para a inclusdo de informac¢des que o servidor considere

AVANCAR ¥

necessarias.

Inicia-se o preenchimento ao clicar no botéo:

- I
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2 w i1 L2 $ - HH - =
Cadastro de doagdes
Tipo de doagao 41 - Incentivo a cultura. ll
Nome do beneficiario INSTITUTO DE INCENTIVO A LEITURA

Valor da doacgdo RS 500,00

Parcela ndo dedutivel RS opcional
ou reembolsavel

Observacao

Até 512 caracteres. Campo opcional.

+ CONFIRMAR CLIMPAR < VOLTAR

Apos finalizar o preenchimento, clique no botdo “CONFIRMAR”,

Ap0s a finalizagéo da guia “Doagdes”, clica-se no bot&o:
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DIVIDAS:

.ﬁ

Essa guia € de preenchimento OBRIGATORIO, onde o Agente podera informar as dividas existentes durante o ano, em

nome do servidor ou de seus dependentes.

Inicia-se o preenchimento clicando-se no bot&o “ADICIONAR DIiVIDA”.

Dividas

(¥ prsen chimian 1o lasta pasta tem coma ot qué O agerTe PN S | e s diadas corfraidas durante o ano, em

— ==
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Ao finalizar o preenchimento, clicar no botdo CONFIRMAR

2 v f1 f $ ~ & - DS
Cadastro de dividas
Tipo de divida 14 - Pessoas fisicas. hd
Situagdo em 31/12/2015 RS 100.000,00
Situacdo em 31/12/2016 RS 56.000,00
Observagdo |

+ CONFIRMAR CLIMPAR m

Caso exista outra divida a ser declarada, basta clicar no botdo “Adicionar Divida” e preencher novamente os campos em

branco, finalizando no botao “Confirmar”.

Caso o Agente ndo possua dividas a declarar, devera clicar no botéo:

‘ v NAO POSSUO DIVIDAS

Apos a finalizagdo de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botéo:

- -
o



CONFIRMACAO:

7

Logo apds, seré exibida a tela de “Confirmagao”,um ambiente de verificacdes de pendéncias no preenchimento dos dados.
Confirmagao

Confira abaixo a situagdo da sua declaragdo. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente”, retorne ao seu preenchimento e
realize as devidas complementagdes. Apds a confirmacao da declaracdo e seu envio, € possivel imprimir uma copia da mesma na "Central
do Agente".

Atengdo: Até o prazo final de entrega da Declaragdo de Bens e Valores, & permitida a retificacdo de declaragdes ja enviadas, quantas vezes
for necessario.

Status da declarag¢ao

4 Dados pessoais INCOMPLETO

| Dependentes

¥1 Alimentandos

A Bens INCOMPLETO

$ Rendimentos

Caso alguma das guias apresente o Status “Incompleto”, deve-se clicar e seré redirecionado para a guia em questao, onde
podera verificar a correcdo do preenchimento dos dados, alterando-os, se necessario.
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Caso esteja tudo em ordem, finalize a declaragdo marcando a caixa “Confirmagao” e, em seguida, clicando no botéo

“ENVIAR DECLARAGAO?”.

L - T

Confirmacao

Confira abalss o situadle da sus Seclarachs L
realize as deuedn complsmentactes. Apos
o A b

Avengiio: Aré o prago final o

UST ot

W D e

Pl atimentandos

W Bens

B v i v b

4 wsaferram dar o ¢ Faguer Fus

Caso esteja tudo correto, seré exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declaragio enviada com sucesso!

el

™ 5 = 4 - =
4 4 - ¥ R TR B S TR &V @
b e chec L = el ETprirnir wma copls ds mesma e "Centre

o ST —

e e o
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Apos sera exibida a seguinte tela:
Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situagdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaragao.

Qual a minha situacao?

Ga

Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragdo e estd em situagio regular.

Codigo da declaragdo 585BDD1E-B591-4D45-BB2C-5C94BE319F24

Data da dltima alteragdo 13/06/2017 09h38min

TawAlterar minha declaragao

Escolha esta opgao se vocé deseja retificar sua declaragao para o processo atual.

& RETIFICAR

B imprimir minha declaragdo Tl % Ateror meus dados de acesso

Escolha esta opgdo se vocé deseja imprimir sua declaragdo. Escolha esta opgao para alterar seu e-mail ou sua senha.

Nesta tela poderemos verificar o codigo da declaragéo, assim como a data da ultima alteragéo.
Possui também, a opcédo de imprimir a declaragcdo, e um botdo que permitira a alteracdo do e-mail ou senha de

acesso do Agente.
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Na parte inferior da tela, sera exibido o Quadro Historico, que permitira a impressédo das Declaracdes ja entregues, assim

como a impressao do Protocolo de Entrega das Declarac6es (disponivel a partir da versao 2.0.0.22220).

@ Historico
Tipo Processo Referéncia Data Declaragao Dispensa Extensdo Declaragio Protocolo de
Entrega
Anual 2021 2020 06/05/2021 EC8B2D76-15E6-4676-805F-  NAO NAO
S8FDF648859D9
Anual 2020 2019 28/04/2021 EFA44346-1762-40EB-AD3D-  NAQO NAO
94380925FB45
Finalizadora 2019 2018 19/04/2021 5646CF87-2807-411F-9578- NAO NAO
FOA6C03103E1
Anual 2019 2018 19/04/2021 7DCDD476-B343-428C-BF81-  NAO NAO
6619F03AADDA
Anual 2018 2017 19/04/2021 D72EFOAT-2725-4E81-8E6D-  NAO NAO & IMPRIN
5CBBDB3547B0 N’

m Retificacao da Declaracao

Através do botédo “RETIFICAR”, € exibida a tela que permitira refazer a presente declaragéo, ou seja, somente para a Ultima

Alterar minha declaracao

Escolha esta opgio se voce deseja retificar sua declaragio para o processo atual

— 2l

declaracéo entregue.
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Apos clicar no botéo “RETIFICAR” sera exibida a seguinte tela:

@wAlterar minha declaracao

Escolha esta opgio se voce deseja retificar sua declaragao par o processo atual.
Prezado agente, ac acessar a opgao retificar as suas declaragoes antenores serao desconsideradas

Escolha sua opgao para retificar:

Escolha esta opgao se voce deseja iniciar uma nova declaragio com os mesmos dados da declaragao ja enviada

‘ 5 RETIPICAR, UTILIZANDO O DADOS JA ENVIADOS

Escolha esta opgao se vooe deseja preencher uma nova declaragio para o processo atual

Escolha esta opgao se voce descja Escolha esta opgao se voce deseia Escolha esta opcao se voce descia
preencher a sua declaragao via Importar sua declaragao de IRPF coplar sua declaragao do ano
formulario, com todos os campos 2017, atraves do arquivo (.DEC), anterior como base para a

em branco, como base para a declaracao atual declaracao atual,

O Agente devera verificar qual das opcdes de retificacao Ihe € mais conveniente, dentre as quais estao:

> “RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS": retificacdo que utilizara os dados que foram cadastrados pela
dltima vez;

> “DIGITAR NOVO FORMULARIQ”: retificacdo que sera feita a partir de guias sem preenchimento (em branco);
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> ‘IMPORTAR DO IRPF; retificacéo realizada por meio da importacdo dos dados do Imposto de Renda,;

> “COPIA DO ANO ANTERIOR”: retificacdo que sera realizada em cima dos dados cadastrados e gravados no ANO
anterior.

ATENCAO: Ao concluir a declaragéo, o Agente deve sair do
sistemna utilizando o botao “SAIR”, localizado no alto da pagina, a
direita.

m Declaracao Finalizadora de Vinculo

Caso o agente publico tenha seu vinculo empregaticio encerrado, devera apresentar a Declaracéo de Finalizacdo de Vinculo,
apos o devido comunicado formal do setor de Recursos Humanos.

IMPORTANTE: Somente deve preencher a Declaragéo Finalizadora o agente que tiver todos os vinculos inativos, aqueles

gue nao trabalham mais no Municipio de Belém.

Ao logar-se (entrar) no sistema, sera exibida a tela “Pendéncias extraprocessuais” que confirma a saida do Agente da

entidade:
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Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situa¢do no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

Pendéncias extraprocessuais:

66 0 agente publico devera declarar apos a finalizac3o de vinculos. 99

DRDI - GRC - GERENCIA RELACIONAMENTO CIDADANIA 2 Prazos

W 333333 P> De 20/06/2017 00h00

[07/2017 23h59

> Requisito ainda no prazo

Role a tela para baixo até encontrar o quadro azul chamado “Declaracéo finalizadora”.

Inicia-se o processo de preenchimento de dados ao clicar no botao “FINALIZADORA”.

' Declaracio finaliradora

Escolha esta opg 30 e vook deses apresentar dedaragaso finalizadora

— =3
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Serd exibida a seguinte tela:

W peclaragio finalizadora

Escolhs ests opgdo se voce desejs apresentar declaragio finalizadora,

Escolha esta opgdio se vocd deseja utilizar oz dados j§ enviados anteriormente, apenas atualizando os valores ou uma pequens

@ FINALIZADORA, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS

manutengdo de itens.

Escolha esta opgdo se vock desejd Escolha esta opgdo se vocd desejs

Escolha ests opgdo se vocd desejs
importar sua declaragio de IRPF copiar sua declaragio do ano

preencher uma nova declaragdo

finalizadora ndo utilizando dados 2017, através do arquivo (.DEC), anterior como base para a
da declaragdo vigente, como base para s declarag3o declaragdo stual.
atual.

Assim como na declaracao anual de bens, ha varias formas de cadastrar a declaracao Finalizadora, escolhendo a que melhor

couber ao seu caso.

1) FINALIZADORA, utilizando os dados ja enviados:
a. Quando a sua declaracéo finalizadora for baseada nos dados entregues no ano corrente, ou seja, 0os dados da

ultima declaracdo serdo demonstrados e deverdo ser atualizados até a data da finalizadora.

2) Declaracéo Finalizadora:
a. Quando houver necessidade de fazer uma nova declaracdo, serd aberta uma declaracdo em branco e todos os
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dados deveréo ser preenchidos com informacdes atualizadas até a data da finalizadora.

3) Importar do IRPF:
a. Quando preferir importar a declaracao entregue a Receita Federal (arquivo com extenséo “.DEC”). Os dados

serdo importados e deverdo ser atualizados até a data da finalizadora.

2) iar d .
a. Quando necessario copiar os dados da declaracédo do ano anterior. Os dados seréo copiados da declaracéo do

ano anterior e deverdo ser atualizados até a data da finalizadora.

ApGs clicar em uma das opc¢des desejadas, sera exibida a tela com a guia “Dados pessoais”, propiciando o inicio do

preenchimento do cadastro por parte do Agente.
A partir desta guia, o Agente poderd confirmar/alterar dados em todas as demais, finalizando cligue B v

Dados pessoais
Preencha os campos abaixo com seus dados pessoais.

Nome completo TESTE

CPF 22222222222

Sexo Masculino

02/02/2002

Data de nascimento
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Sera exibida a tela “Dependentes”, onde o Agente, podera cadastrar, confirmar ou alterar dependentes, iniciando o preenchimento ao clicar no
botdo: + ADICIONAR DEPENDENTES.

5 § | i1 # $ = i - D4

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia economica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverao ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

-’

4 ADICIONAR DEPENDENTE

Dados do dependente

—> =

e

Apbs o preenchimento dos campos, devera ser clicado o botdo “CONFIRMAR”.
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Serd exibida a seguinte tela:

2 | i1 f $ L H - D<

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverao ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em

"AVANGAR".

4

# Tipo Nome Status Agdo

1 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. USUARIO TESTE AGE  ALTERAR ﬂ

= ADICIONAR DEPENDENTE

AVANGAR »
> Botéo de acdo “ALTERAR?”, permite retorno a tela de preenchimento dos dados, com o objetivo de alteracdo dos mesmos;
> Botéo ﬁ permite a exclusdo de um dependente;

OBS: Caso nédo possua dependentes a serem cadastrados, o Agente deve clicar no botédo, “AVANCAR” tdo logo acesse a
guia “Dependentes”.

Caso tenha finalizado o cadastro de dependentes, deve-se clicar no botdo “AVANCAR”, para acessar a proxima guia, que
sera a “ALIMENTANDOS”;
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2 | Y1 f $ = -+ 1 = D

Alimentandos

Beneficiarios de pensao alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
publica, que nao se enquadrem na condicao de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverao ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

150 Tenna utit 3 4a OPCal Qe COPla da dediaracao do ano anienor« € 1P HaAo ( 1N €

= ADICIONAR ALIMENTANDO

AVANGAR >

Na guia “Alimentandos”, devem ser cadastrados os beneficiarios de pensao alimenticia paga pelo Agente por forga de sentenca
judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condicdo de dependentes do Agente e
gque possuam bens e valores patrimoniais.

Inicia-se o preenchimento clicando-se no botéo:

== ADICIONAR ALIMENTANDO
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Apés o preenchimento dos dados, clica-se no botdo “CONFIRMAR”. Ser4 exibida a proxima tela:

b § L " ] S = H - =
2 Y f1 ® $ = HH - D4
Dados do alimentando
Alimentandos
Residente [o— .
Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenga judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escriturs
publica, que nao se enquadrem na condigao de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverao ser

identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANGAR™,
*

“ Nome Status Agio

1 JOAO TESTE JR. COMPLETO & AuTTRAR ﬂ

+ ADICIONAR ALIMENTANDO
Darta de e X
— = - 3

> Botdo “ALTERAR?”, permite que se facam corre¢cdes nos dados do alimentando;

> Botao ﬁ permite a exclusdo de um alimentando;

> Caso nao existam outros alimentandos para serem adicionados, deve-se clicar no botao

Desta forma acessaremos a proxima guia, “BENS”.
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Nessa guia vocé devera seguir as mesmas instrucdes da declaracdo anterior ja realizada. Se houver bens cadastrados eles apareceréao
com os dados preenchidos, ou a preencher caso seja clicado o botédo: + ADICIONAR BEM

¢
Mengaol
o Dens patrim pitta g e
Mg b0 total L
o [lans patrimoniats ¢ ’ etleys rrglda prl v
ninhid L
Codigo Ovserimanag o St A em Situscio em Statur M bo
3112018 /12038
1 - trédio residancial rest S8 464 04 oS 4448444 m (;.Antmn
2 . AMIOAIVE CASA TR S 44,444 44 O ©stras u
RS 23 38883 RS 8858488

—> Ry

+ NAD POSSUC BENS

Caso néo possua bens a declarar, deve-se clicar no botéo:

+ NAO POSSUO BENS
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Clicando-se no botdo “ADICIONAR BEM”, aparecera a seguinte guia:

Cadastro de Bens

Tipo de bem 12 - Casa. b
Discriminagdo RUA DAS ROSAS PERFUMADAS, 25
Situagao em 31/12/2015 RS  350.000,00
|
Este bem pertence 30 declarante »
~ Il
Localizagio do bem Brasil =

OBS: A diferenca do processo de cadastramento anterior € que um novo quadro aparecera, solicitando que vocé

atualize os valores ou os mantenha até a data digitada.

Atualizagdo de valores

Valores atualizados em 01/05/2017

Situagdo na data de RS 350.000,00

atualizagio

Apbs o preenchimento dos dados, clica-se em “CONFIRMAR”:



5 i i i i
> Na proxima tela exibida, clique em:
> Caso necessite cadastrar outro bem, clique em: m

> Caso tenha finalizado o cadastramento de bens, sera exibida a guia “Rendimentos”, cujo preenchimento de dados é obrigatorio.

Por meio desta guia, o Agente devera informar maiores detalhes acerca de todos os seus rendimentos, inclusive a
remuneracao recebida pela Administracdo Publica Municipal.
A classificacdo dos rendimentos € semelhante ao programa de IRPF da Receita Federal para facilitar o entendimento.

-]

Rendimentos

) e <ch BT f d2SEn Pasts e cofre) Sl T g Blass i e s el s Sobd ¢ Ledng &8ss Fomtes de rendn
By canins i dogBan recebidas

Atengio;

4 oy Bea recabidan o v i ik e . B Sellosiile
L) randiwserios recebidoy a'rr o Acrer nfrachk AL el rris o frrial tamibim devers ser informados

—>

Doacdes Recebidas: As doacdes recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e N&o Tributaveis.
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Caso haja novos rendimentos a serem inscritos, deve se clicar no botdo “ADICIONAR RENDIMENTO” e, em seguida,

proceder ao preenchimento da tela de cadastro.

Na tela de Cadastro de Rendimentos, primeiramente deve-se selecionar a Modalidade de Rendimento a ser incluida. Para
cada modalidade havera uma série de campos especificos a serem preenchidos. Apds preencher todos os dados solicitados,
cligue no botdo “CONFIRMAR” ao final da tela.

2 - 1 f $

il
1
X

Cadastro de Rendimentos

Tipo de Beneficidrio

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora

Nome da Fonte Pagadora

(+) valor

Recebidos de P

-) Valor Contribuic3o RS
3 aria Oficial

{-) valor imposto Retido na RS
Fonte
+) Valor 13° Saldrio RS
{-) Valor IRRF sobre o 13° RS
Saldrio
Valor Liquido RS 0,00
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Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botdo “ADICIONAR RENDIMENTO” e, em seguida

proceder ao preenchimento da tela de cadastro, e assim sucessivamente até preencher todas as fontes de rendas recebidas
no periodo.

Rendimentos Isentos e Ndo Tributaveis

Tipo de Rendimento CPFICNPS Fonte Pagadora genef,  valor status Agdo
12 - Rendimentos da 57.928 280/0001.57 Ttwtar RS 26.000,0( m & ALTERAR n
RS 26.000,00

Rendimentos Trib. Receb. de PJ com Exigibilidade Suspensa

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora Titular/Dependente  Rend. Tribut Status Agao
25.500.066/0001.50  REND TRIB RECERIDO.. Titular RS 5.500,00 [ couricro IS n
RS 6.500,00

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNPS Fonte Pagadora Benef, Valor Status Agdo

98.232.107/0001-€0 REND TRIB RECERIDD .., Titular RS 23.100,00 ESEE Caron m

98 232.107/0001-60 TESTE Tituiar RS 32 600,0( (& ALTERAR n
RS 55.700,00

Total de Rendimentos: 25 188.200,00

Observacdes:
1. E obrigatorio o cadastramento do CPF/CNPJ em todas as telas de rendimentos;

2. Cada tipo de rendimento requer informacdes especificas que podem ser obrigatdrias ou opcionais.

3. Quando forem opcionais terdo o aviso ao lado do campo.
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> Doacdes Recebidas

E obrigatério declarar todas as doacdes recebidas no periodo. As doagbes recebidas devem ser declaradas como

Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis.

O botdo “Nao Possuo Rendimentos” s6 deve ser utilizado quando o agente publico ndo recebeu nenhum rendimento no

periodo, nem mesmo da Administracao Publica Municipal.

Rendimentos
) preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente peblico informe mals detall e todas as suas fontes de rends
bom como as doages recebidas
AsSim, 08 rendimentos e b3 doaches recebidas pelo agente publico ou pelo Jependentes econdmicos no ano anterior deverm
or nformadas utilizando 0 campas aqui prevsto Mores dewverdo ser apresentados em sua totalidade (valores brutos, sem
Judugties pravidencadeias ¢ de imposta de renda
Atenglo:

. w.donqdﬂnub{dn Savern ser informada WO rondemer o oS @ N0 tribey tavet

o O3 rendimentos recebidos atravds da Adrun atracho Poblica Mupiapal (Daeta ou ndeeta) também devern ser inlormadas

+ADICIONAR RENDINENTO

—_— « NAD POSSUO NENDIMENTOS

Caso o preenchimento dos rendimentos esteja finalizado, clique no botao:

AVANCAR >
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Sera exibida a guia “Pagamentos”, de preenchimento opcional, onde o Agente podera informar, caso seja de seu interesse,

0s pagamentos efetuados durante o ano, por ele ou pelos seus dependentes.

DA

2 v Y1 f $

Pagamentos (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o
ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

O campo "observagao” pode ser utilizado livremente para a inclusao de informagdes que o servidor considere necessarias.

=+ ADICIONAR PAGAMENTO

AVANGAR ¥

Inicia-se o cadastramento de pagamento, ao clicar no botao:

==ADICIONAR PAGAMENTO
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Sera exibida a guia:

Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 11 - Dentistas no Brasil. E‘
Despesa realizada com Titular |L
Nome do beneficidrio JOAO MAGNANIMO TESTE
Valor pago RS  3.500,00
Parcela nao dedutivel RS opcional
Observagao

Ate 512 caracteres. Campo opcional.

« CONFIRMAR Cumpar m

Apoés o preenchimento dos campos, finaliza-se ao clicar no botéo:

+ CONFIRMAR
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Serd exibida a seguinte tela:

2 v Y1 f $ L H - D4

Pagamentos (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o

ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observagao" pode ser utilizado liviemente para a inclusdo de informagoes que o servidor considere necessarias.

# Beneficiario Valor pago Status Agdo
1 JOAO MAGNANIMO TESTE RS 3.500,00  ALTERAR
R$ 3.500,00

4 ADICIONAR PAGAMENTO

. (& ALTERAR . - -
Botédo , permite que se fagcam alteracdes em relacéo ao pagamento efetuado;

Botéo , permite a exclusdo do pagamento.

Caso nao haja um novo pagamento a ser cadastrado, clique no botdo “AVANCAR”.
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E sera acessada a préxima guia, “ Doacbes”:
2 v 1 f $ = & - D4

Doagbes (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doagoes recebidas durante o ano,
pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observagao” pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informacgdes que o servidor considere necessarias.

“+ADICIONAR DOAGAO

AVANGAR ¥

OBS: Essa guia é de preenchimento opcional, onde o Agente podera informar, caso seja de seu interesse, as

doacdes recebidas durante o ano, pelo proprio, ou pelos seus dependentes.

Inicia-se o preenchimento ao clicar-se no botéo:

= ADICIONAR DOAGAO
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Serd acessada a guia, com 0s campos a serem preenchidos:
2 w 1 # $ = 1+ - D4

Cadastro de doagoes

Tipo de doagdo 41 - Incentivo a cultura. =
Nome do beneficiario BIBLIOTECA TESTE
Valor da doagao RS 2.500,00
Parcela ndo dedutivel ou RS opcional
reembolsavel
Observagdo |

Ate 512 caracteres, Campo opcional

Apébs o preenchimento dos dados, clica-se no botéo:

+ CONFIRMAR
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Doagdes (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta ¢ OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doagoes recebidas durante o ano,

pelo servidor ou por seus dependentes.

O campo "observagao” pode ser utilizado liviemente para a inclusao de informagdes que o servidor considere necessarias.

= Beneficiario Valor pago Status Acao
1 BIBLIOTECA TESTE RS 2.500,00 @ ALTERAR a
R$ 2.500,00

+ADICIONAR DOAGAO

AVANCAR >

: . G ALTERAR N s x
Clique no botéo , caso tenha alguma alteracéo a fazer com relacdo a doacao efetuada;

O botéo , permite que a doagdo em questéo seja excluida.

Finaliza-se o preenchimento da guia “Doag¢bes”, clicando-se no botéo:
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A préxima guia acessada € a “Dividas”, também de preenchimento obrigatorio, que permite ao Agente informar as dividas

existentes durante o ano, em seu nome ou de seus dependentes.

Dividas

O preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mais detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em
nome do agente ou de seus dependentes.

0 campo "observagdo" pode ser utilizado liviemente para a inclusdo de informagdes que o servidor considere necessarias.

+ADICIONAR DIVIDA

v NAO POSSUO DIVIDAS

AVANCAR >

Caso o0 Agente ndo possua dividas a declarar, devera clicar no botéo “Ndo possuo Dividas”.

Inicia-se o preenchimento, clicando no botéo:

==ADICIONAR DiVIDA
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g Declaragao

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados f
e 50 serao considerados como efetivamente entregues apos sua confirmagao final.

2 - i1 f $ = H - D4
Cadastro de dividas
Tipo de divida El
Situagdo em 31/12/2015 RS
Situagdo em 31/12/2016 RS
Observagao

racterne aMpo opcional

oo D

Finalizando o preenchimento dos campos, clica-se no botéo:
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Sera exibida novamente a guia:

DG

2 - i1 # $

Dividas

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mals detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano,em
nome do agente ou de seus dependentes.

0 campo "observagdo® pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagBes que o servidor considere necessarias.

# cddigo Situagdo em Situagao em Status Acdo
31/12/2018 31/12/2019

1 11 - Estabelecimento bancério comerdial. RS 0,00 RS 25.000,00  ALTERAR ﬂ
RS 0,00 RS 25.000,00

+ADICIONARDIVIDA

+ HAO POSSUC DIVIDAS

AVAMGAR

~ G ALTERAR . ~ < e ~
Botao , permite que se facam alteracdes referentes a divida em questéo;

Botao , permite que se exclua a divida;

Botdo “ADICIONAR DIiVIDA”, quando for necessario cadastrar uma nova divida;

Ap6s a finalizagao de preenchimentoda guia “ Dividas”, clica-se no botéo:
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A proxima tela, “Confirmacao”, permite que se faga a verificagéo de pendéncias no preenchimento dos dados:

Confirmagdo

Confira abaixo a situagao da sua declaragdo, Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente”, retorne ao seu preenchimento e
realize as devidas complementagdes. Apés a confirmagao da declaragdo ¢ seu envio, € possivel imprimir uma cdpia da mesma na “Central
do Agente™.

Atengdo: Até o prazo final de entrega da Declaragio de Bens e Valores, é permitida a retificagdo de declaragdes ja enviadas, quantas vezes
for necessario.

Status da declaragio

& Dados pessoais

L | Dependentes

Y Alimentandos
A Bens

$ Rendimentos
& Pagamentos
-+ Doagoes

= Dividas

W Confirma

‘obaixo, marque de confirmacoo e cligue no botdo para envior declarocdo) INCOMPLETO

OBS: Caso alguma das guias apresente o Status “INCOMPLETO”, deve-se clicar na mesma e sera redirecionado para a guia
em questdo, onde podera verificar a correcdo do preenchimento dos dados, alterando-os, se necessario.
Finaliza-se o processo ao clicar na caixa de “Confirmacao”.

Confirmagiao DECLARO, sob as penas da lex, em especial a8 previstas na Lel Federal n.” 8.429, de 02 de jJunho de
] 1992 (Ley de improbidade Adminmstrativa), que as informagtes agqui prestadas sao verdadeiras
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Por dltimo, clica-se na opcdo “ENVIAR DECLARAGAO”.

Apos sera exibido o seguinte aviso:
Sucesso!

Declaragao enviada com sucessol

Este aviso indica o sucesso do cadastro, em seguida clique no botdo “OK”; Sera exibida a seguinte tela:

Central do agente

Nuiar seu e mall ow sus senha

Procasss  Rolfardncis  Date e e e e Dlapenns  Evtensie

> Nesta tela, pode-se verificar o codigo de seguranca da declaracdo, assim como a data da ultima alteragéo.
> Temos, também, a opcao de impresséo da declaragdo e um botdo que permitird a alteragdo do e-mail ou senha de acesso do
Agente.
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m Declarar/Retificar declaracdes de processos antigos/encerrados

Processos sao periodos estipulados no sistema SISPATRI para que a declaracéo seja aceita. Hoje temos 0s seguintes

processos no SISPATRI:

Periodo

Atual| Processo | Referéncia -
Data Inicio Data Fim

* 2025 2024

(*Hoje, maio/2026, o processo 2025 é o atual, e tem como referéncia o ano base de 2024)

Para realizar a declaracéo ou retificacao referente a declaracéo de bens do processo ja encerrado, siga as orientacoes:

1. Envie um e-mail para: sispatri@cgm.pmb.pa.gov.br;
2. Informe qual o nimero do processo cuja declaracéo deseja alterar;
3. Aguarde o retorno da Controladoria Geral do Municipio.

Apos a validacéo pela CGM, o sistema sera habilitado para permitir a declaracdo ou retificagcdo do processo ja encerrado.
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Apds a CGM incluir as informagBes em seu cadastro, ao entrar no SISPATRI (Médulo de Declaracédo de Bens) sera exibida a
mensagem “Existe uma anotacao para Retificacdo de Declaracdo de processo 202*, referéncia 202* encerrado”

indicando a declaracdo que devera ser apresentada ao SISPATRI naquele momento.

Central do agente

. ena, vocs |3 efetoou sus declaracio = ests em sdus(io reguis
Cidigo da declaragso SESECFET-2807411F 3575-FaASC03303E ]

Data da olitima alteracho

A mensagem indicara a declaracéo que deve ser apresentada / retificada. Caso haja divergéncia entre o periodo exibido na
mensagem e a solicitacdo que fez CGM, favor entrar em contato com sua unidade de RH para esclarecimentos.
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INFORMACOES IMPORTANTES:

1) E obrigatério que a declaragdo do processo atual tenha sido entregue no SISPATRI, e o servidor esteja com status
REGULAR antes que uma anotacdo de “Entrega de Declaragbes Anos Anteriores” possa ser criada no registro do
servidor. Caso ainda nao tenha sido entregue a declaracdo do processo atual, ndo sera permitido solicitar a declaracéo /
retificacdo de uma declaracao de processo encerrado no sistema;

2) Caso tenha solicitado a CGM a possibilidade de apresentar/retificar varias declaracdes de processos encerrados ao
mesmo tempo, ndo ha problemas, a CGM conseguird realizar esta configuracdo. Porém, quando se conectar ao sistema,
0 SISPATRI sempre disponibilizard para preenchimento no Médulo de Declaracéo de Bens, as declaracdes ordenadas do
Processo mais antigo para o mais novo. Obrigatoriamente o servidor devera entregar a declaragdo mais antiga para que
uma mais nova seja habilitada para preenchimento. S6 é permitido realizar uma declaragédo por vez, e sempre da mais
antiga para a mais nova,

3) Muita atencdo a mensagem que aparecera na parte de cima da pagina principal do SISPATRI (Central do Agente) no
modulo de Declaracdo de Bens, é esta mensagem que indicara qual o ano da declaracdo que devera realizar naquele
momento. Exemplo: “Existe uma anotacao para Retificacdo de Declaracdo de processo 202X, referéncia 202X
encerrado”;

4) O sistema sO permite a declaracdo/retificacdo das declara¢des dos ultimos 5 anos;

5) Para retificar a declaracéo de bens do processo atual ndo é necessario criar uma anotacéo (configuracéo realizada

pelo RH), continua a possibilidade do servidor retifica-la livremente quando quiser durante o periodo daquele

processo;
6) Todas as opc¢Oes para preenchimento da declaracdo (Novo Formulério / Importar do IRPF / Cépia do ano anterior)

estardo disponiveis no sistema.
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Perguntas/problemas frequentes
Em caso de duvidas sobre o preenchimento de sua declaracéo, acesse as Perguntas Frequentes sobre a Declaracao de Bens

no site do SISPATRI, através do link abaixo:

> https://sispatriportal.belem.pa.gov.br/

Caso a duvida persista, entre em contato com o e-mail institucional sispatri@cgm.pmb.pa.gov.br

Mensagens de Erro / Alerta

As mensagens de erro/alerta descritas a seguir sdo as mais comuns, caso a mensagem que esteja pesquisando néo esteja
relacionada neste manual, entre em contato com a CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO-CGM.

> 0O seu acesso nao foi autorizado. Confira os dados digitados e tente novamente.

Atencao:

O seu acesso ndo foi autorizado. Confira 0s dados digitados e tente novamente.
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Causa e Solucao:

> A mensagem de erro exibida “SEU ACESSO NAO FOI AUTORIZADO, CONFIRA OS DADOS DIGITADOS E TENTE
NOVAMENTE?” é devido a diferenca entre a senha cadastrada no sistema e a senha informada na tela de acesso do médulo de
Declaracéo de Bens do SISPATRI para o CPF digitado.

> Portanto, esta mensagem podera ser exibida se o CPF ou a senha digitada estiver incorreta.

> Apos confirmar que o CPF foi digitado corretamente, o problema restara para a senha. Para solucionar o problema sera
necessario recadastrar a senha de acesso.

> Favor instruir o(a) servidor(a) para cadastrar uma nova senha, lembrando que h& diferenciacdo entre Maiusculas e Minusculas.
Atencéo as teclas CapsLock e NumLock no momento de digitacdo de senhas, seja para cadastro ou para acesso ao sistema.

> Aalteracdo da senha deve ser concluida com sucesso, exibindo a mensagem abaixo. Caso a mensagem ndo apareca,
reinicie o processo de alteracdo de senha.

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Vocé tera que logar novamente no
sistema

> Por ultimo, sugerimos utilizar o navegador Google Chrome atualizado para acesso ao SISPATRI.
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novo codigo sempre que necessario:

Outra informacao que € necessaria para acessar o sistema SISPATRI € informar o cédigo Captcha, que € um codigo

temporario gerado automaticamente na tela inicial do sistema.

Atencao:

O codigo de verificacdo CAPTCHA digitado esta incorreto, tente novamente. Vocé
pode ouvi-io ou gerar um novo ¢odigo sempre que necessario

Causa e Solucéo:

> A mensagem sera exibida toda vez que o cddigo Captcha for digitado incorretamente ou tiver expirado.

> O cbdigo expira em poucos segundos, portanto caso figue com a tela inicial aberta durante muito tempo sem informar os

dados de acesso, pode ser necessario atualizar o captcha, através do botédo C

[ @Eu ji possuo cadastro |

*  wam e ——

e
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Atengao:

Chave de alteracdo invalida

Causa e Solucéao:

A mensagem de erro exibida “CHAVE DE ALTERAGAO INVALIDA” ocorre quando o servidor clica no link de recuperacéo

de senha que ndo é mais valido.

O link de recuperacgéo de senha enviado por e-mail tem validade (descrita no corpo do e-mail) e s6 pode ser utilizado uma

Unica vez. Caso precise alterar a senha novamente, outro link deve ser gerado.

Para gerar um novo link para cadastramento da senha, o servidor devera clicar em “ESQUECI
MINHA SENHA” na pagina inicial do sistema:

[ -1 j4 possuo cadastro
i
H

i
|
.
'

Q
2
=
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SISPATRI - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos 2025

Em conformidade com o art. 13 da Lei Federal n°® 8.429/1992 e com o Decreto Municipal n° 113.668/2025 — PMB, os
agentes publicos do Poder Executivo do Municipio de Belém estdo obrigados a apresentar declaracdo de bens e valores,

contendo informacdes sobre o seu patrimonio.

A declaracao deverd abranger todos os bens e valores que compdem o patriménio privado do agente publico, incluindo
imoveis, moveis, aplicacdes financeiras, participacdes societarias e quaisquer outros bens ou direitos, localizados no pais ou
no exterior. Quando houver, também deverdo ser declarados os bens e valores pertencentes ao cdnjuge ou companheiro,

filhos e demais dependentes econdmicos, conforme previsto na legislacéo aplicavel.
A apresentacdo da declaracao de bens devera ocorrer nas seguintes situaces:
= No ato da posse ou inicio do exercicio no cargo, emprego ou funcao publica;
= Anualmente, conforme prazo estabelecido pela legislacéo vigente;

= No encerramento do vinculo com a Administracao Publica.

Para viabilizar o cumprimento dessa obrigacgéo legal, foi implantado o SISPATRI — Sistema de Registro de Bens dos

Agentes Puablicos, que permite o preenchimento e envio eletronico da declaragéo de bens e valores.

m Preenchimento da declaragcao no sistema

No SISPATRI, as abas BENS, RENDIMENTOS e DIVIDAS devem ser obrigatoriamente preenchidas até que apresentem o
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status “Completo”. Caso contrario, ndo sera possivel realizar o envio da declaragédo no sistema.
Para auxiliar no preenchimento correto das informacgdes, observe as seguintes orientacoes:
= Doac0es recebidas devem ser registradas como Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis.

= A remuneracédo recebida da Administracdo Publica Municipal (Direta ou Indireta) deve ser informada na aba
Rendimentos, como Rendimento recebido de Pessoa Juridica.

= Em caso de davidas sobre os valores recebidos, recomenda-se solicitar o Informe de Rendimentos junto a unidade de
» Gestdo de Pessoas (RH) do 6rgao ou entidade de lotacdo, para auxiliar no correto preenchimento da declaracéo.

Informagdes complementares
No momento do cadastro ou atualizacdo das informacdes:

= Os dados do conjuge ou companheiro devem ser informados na aba Dados Pessoais do declarante;

= Caso o cOnjuge seja dependente econdmico, devera também ser cadastrado na aba Dependentes.

ApoOs o envio da declaracéo, o sistema gerara automaticamente um Protocolo de Entrega, que servira como comprovante de

apresentacao da declaracdo de bens e valores, podendo ser apresentado quando solicitado pelo 6rgéo ou entidade competente.

1. Importante: N&o é necessario encaminhar a declaragdo completa de bens, salvo quando houver solicitagdo formal da

autoridade competente.
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